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 درون سازمانی ، برون سازمانی به اطلاعات بیماران  یدسترس یارهایمع و  طیشرا     :  روش اجراییعنوان  

 ی پزشک مدارک پرسنل     کارکنان مرتبط:

 

 

 :  سیاست کلان

 پرونده  داخل اطلاعات  یمنطق مالک عنوان به ی پزشک مدارک به یو  یقانون   ندهینما و ماریب یدسترس •  

 پشت  در  ماریب از شده  اخذ  یپزشک اطلاعات  از استفاده تیرضا استناد  به قضا   دستگاه و  مهیب یها سازمان به اطلاعات دادن قرار اریاخت در •

 مار یب رشیپذ برگه

 ی نیبال قاتیتحق و یکیولوژیدمیاپ  مطالعات  یبرا منابع عنوان به  یقانون نکات  تیرعا با  پرونده بودن دسترس در •

 

 

 شیوه انجام کار : ) به ترتیب و با ذکر مسئول اجراء (

 

 ماری ب یکتب درخواست ای نظر مورد سازمان از یرسم نامه  افتیدر-1   

 یشخص درخواست  ای نامه یرو بر تیریمد دستور تیرو -2

 مار یب با کننده مراجعه شخص نسبت و تیهو نییتع جهت یی شناسا کارت درخواست -3

 کان ینزد  اریاخت  در  پرونده   ی کپ  ماریب   یی شناسا  کارت   ت یرو  ا ی  مار یب  یکتب   نامه  اجازه   با   نبود   ممکن  ماریب  یحضور  مراجعه  که  یموارد  در -4

 . ردیگ یم قرار  دو و کی درجه

 نظام  ،ی قانون  یپزشک  دادگاه،   ی قانون  مراجع  توسط  پرونده  اصل  که  یصورت  در  اصل،  برابر  مهر  با  اوراق   نمودن  ممهور  و  پرونده   از  یکپ  هیته -5

  ارسال   پرونده   اصل  و   شود   یم    خودش  محل  در   و   شده   گذاشته  پوشه  داخل  و   شده   هیته  رونوشت  اوراق   هیکل   از   باشد  شده   درخواست  یپزشک

 . شود یم

 نامه   پاسخ میتنظ -6

 رخانهیدب به شماره  گرفتن جهت و  تیریمد به امضاء جهت نامه رونوشت و اصل ارسال -7

 ده پرون در ماریب یکتب درخواست ا ی شده  افتیدر نامه اصل الصاق  -8

  حراست،   ،یمددکار  مه،یب  کارشناسان  ،یحسابدار  مارستانیب  داخل  مجاز  انیمشتر  به  اطلاعات   یواگذار  جهت  ییپاسخگو  یمتصد -9

 . دهد یم  لیتحو را پرونده همراهان ا ی ماریب از قهیوث  گرفتن ای نظر مورد واحد  از یکتب پرونده درخواست افتیدر با  یپرستار دفتر  ت،یریمد

  ی م ماریب  همراه را یضرور اوراق یکپ  بخش سرپرستار شود  ی م اعزام یگری د  مرکز  به موقت صورت به  مشاوره جهت مار یب که یصورت در-10

 .فرستد

 برگه   هر  و  یکینیپاراکل  گزارشات  عمل  شرح  پرونده،   خلاصه  اوراق   از  یرونوشت  گرید  مرکز  به  ماریب  یدائم  انتقال   جهت  بخش  سرپرستار-11

 . فرستد ی م اعزام برگ همراه به  بداند صلاح دهنده  رشیپذ  ای  کننده اعزام پزشک که یا
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 جدول اسامی تهیه کنندگان روش اجرایی

 نام و نام خانوادگی  سمت 

 سامیه هوشمند مسئول اعتبار بخشی 

 مریم رستگار مسئول مدارک پزشکی

 

 تایید کننده روش اجرایی 

 

 

 

 ابلاغ کننده 

 

  پرونده   تواند  یم  پزشک  نیا  آورند  یم  ماریب  نیبال  به  مشاوره  جهت  مارستانیب  خارج  از  را  یگرید  پزشک  همراهان  ای  ماریب  که  یصورت  در-12

 . دینما مطالعه پرستار حضور در را ماریب

 : دهد   یم انجام را ریز مراحل یپزشک مدارک مسئول ی هماهنگ با یگذار کد مسئول پژوهشگران  به پرونده اطلاعات یواگذار جهت-13

 مارستانیب یآموزش معاون یامضا با  پژوهشگر نامه  تعهد  شده لیتکم فرم  افتیدر •

 پژوهشگر خود و راهنما استاد •

 پژوهشگر به ارائه و ستمیس از ازین مورد یگزارشها و  ها پرونده ستیل هیته •

 به روز بودن کد گذاری پرونده ها   امکانات و تسهیلات :

 مارستان ی ب اتیتجرب  منابع ) استاندارد( :

 بازدید های دوره ای     نحوه نظارت :

 نام و نام خانوادگی   سمت 
 

 - مدیرداخلی 

 نام  و نام خانوادگی  سمت 

 رئیس بیمارستان 
 

   دکتر صلاح الدین سفاری


